
                                                              【  通報網】國中階段接收學生操作說明-一~二年級                    111.12 

※狀態列顯示為【等待學校接收】(如右圖)： 
                  

教育

階段 
鑑定型組說明 通報網後續處理 

一年級

～  

二年級 

鑑定前疑似生 

→鑑定後為疑似生 

確認接收項目與鑑定結果(鑑定安置報

告、鑑定安置清冊)一致→接收該生 

◎非特生與放棄特教服務生務必確認該生本學期之專業團隊、巡迴輔

導等相關特教服務皆已完成紀錄，才能進行接收與異動。 

1、登入學務帳號→【特殊教育學生】→【接收與升級】→【接收安置學生】。 

 2、務必確認接收項目與鑑定結果(鑑定安置報告、鑑定安置清冊)是否一致。 

 3、若一致請勾選☑【接收該生】。 

 4、勾選後，點選【批次接收】即完成接收學生。 

 

 

一年級

～  

二年級 

鑑定前疑似生 

→鑑定後為正式生 

確認接收項目與鑑定結果(鑑定安置報

告、鑑定安置清冊)一致→接收該生 

一年級

～  

二年級 

鑑定前疑似生 

→鑑定後為放棄特教

服務生 

1.確認接收項目與鑑定結果(鑑定安置報

告、鑑定安置清冊)一致→接收該生 

2.期末直接異動，通報網會移除該生資 

  料 

一年級

～  

二年級 

鑑定前正式生 

→鑑定後為放棄特教

服務生 

1.確認接收項目與鑑定結果(鑑定安置報

告、鑑定安置清冊)一致→接收該生 

2.期末須填寫轉銜表並異動，通報網會  

  移除該生資料 

一年級

～  

二年級 

鑑定前正式生/疑似生

→鑑定後為非特生 

1.確認接收項目與鑑定結果(鑑定安置報

告、鑑定安置清冊)一致→接收該生 

2.期末接收後，通報網會移除該生資料 

 

 

◎若資料有誤，請電洽特殊教育資源中心 557-2346#25 徐老師 
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◎如有疑問，請進入「新竹縣特殊教育資源中心」網站「最新消息」參考詳細的操作說明，感謝！ 



【  通報網】國中階段轉銜異動操作說明-三年級(跨階段入高中) 

◎ 5/15(一)才會開放國三疑似生與非特生之通報網接收！ 

教育

階段 
鑑定型組說明 通報網後續作業 

三 

年 

級 

 

鑑定前疑似生→鑑定後為疑似生 
1. 國中端接收後為疑似生 

2. 不須填轉銜表，直接異動 
6/30前接收後直接異動，並通知高中端至「疑似身障生」新增該生 

鑑定前疑似生→鑑定後為正式生 
1. 國中端接收後為正式生 

2. 須填轉銜表，再進行異動 
6/30前完成轉銜表並異動，高中端接收該生後即為正式生 

鑑定前正式生→鑑定後為疑似生 
1. 國中端接收後為疑似生 

2. 不須填轉銜表，直接異動 
6/30前接收後直接異動，並通知高中端至「疑似身障生」新增該生 

鑑定前正式生→鑑定後為正式生 
1. 國中端接收後為正式生 

2. 須填轉銜表後，再進行異動 
6/30前完成轉銜表並異動，高中端接收該生後即為正式生 

鑑定前疑似生 

→鑑定後為放棄特教服務生 

1. 國中端務必要接收！ 

2. 接收後直接異動後，通報網會移除

該生資料 
6/30前接收後直接異動，異動原因：其他；異動說明：放棄特教服務 

鑑定前正式生 

→鑑定後為放棄特教服務生 

1. 國中端務必要接收！ 

2. 須先接收，完成轉銜表並異動後，

通報網會移除該生資料 

6/30前接收後完成轉銜表並異動 

※轉銜與異動原因：放棄特教服務(放棄特教服務生一律安置原校) 

鑑定前正式生/疑似生 

→鑑定後為非特生 

1. 國中端務必要接收！ 

2. 接收後，通報網會移除該生資料 
6/30前接收後，通報網會該生移除資料 

 
 2 2 2 

◎非特生與放棄特教服務生接收前，務必確認該生本學期之專業團隊、巡迴輔導等相關特教服務皆已完成紀錄，才能進行接收或異動。 



(一) 填寫轉銜表(僅有在校時為「正式生」者須填寫) 

1.用轉銜權限登入：點選【轉銜服務填報】→【初次填寫轉銜表】(即會列出當年度畢業之學生)。 

2.如果要異動的學生未列出，請自行輸入身分證字號新增。 

3.點選【填寫轉銜表】。 

4.若新增後找不到該生轉銜表，可至【編輯查閱轉銜表】搜尋。 
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1-1  基本資料 

1.共有 4 個分頁：基本資料、學習紀錄、專業及相關服務、未來安置，須填寫或點

選。 

2.基本資料：紅色星號＊的欄位為必填項目。 

3.本頁填寫完成後，務必點選【本頁存檔】。 
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1-2  學習紀錄 

1.學習紀錄：此頁皆為必填，且至少填寫30字以上。 

2.本頁填寫完成後，務必點選【本頁存檔】。 

※建議輸入完一個欄位就存檔，或將相關內容先編輯於WORD檔，以複製、貼上的方式

完成本頁。避免在系統頁面直接輸入資料，可能會因停滯時間過長，造成無法完成

存檔之狀況。 
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1-3  專業及相關服務 

1.專業及相關服務：此頁為選填，填寫已知的項目，以利後端學校更加了解學生情

形。 

2.本頁填寫完成後，務必點選【本頁存檔】。 
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1-4  未來安置 

1.未來安置：先點選【轉銜原因】。 

2.點選【轉銜服務紀錄】→【會議召開時間】。 

3.點選【受理單位】→【選擇】。 

4.【伍、未來安置與輔導建議方案】之欄位為選填。 

5.本頁填寫完成後，務必點選【本頁存檔】。 
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1-5  最後確認 

1.以上 4 個分頁都確認完成後，點選【已確認資料全部輸入完畢(方能異動學

生)】。 

2.再點選【本頁存檔】。 
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1-6 確認轉銜表已完成填報 

1.轉銜表填寫完成後，點選【編輯查閱轉銜表】。 

2.【完成填報】的欄位須顯示「Y」，表示已確實完成轉銜表之填寫。 
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(二) 正式生異動相關作業 

                    2-1  異動作業 

1.轉銜表完成後，重新使用學務權限登入。 

2.點選【特殊教育學生】→【身心障礙類】→【確定個案】。 

3.點選欲異動之個案名字，帶出【學生基本資料】頁面。 

4.頁面下拉，點選【異動】。(接下頁說明) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4、點開後，頁面下滑，點選異動。 
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5.(接上頁圖例)點選異動原因。 

6.按【確認異動】，即完成異動。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

--------------已完成異動，請聯繫接收學校接收該生------------ 
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(三) 放棄特教服務學生的轉銜異動 

    3-1 正式生的轉銜異動 

☆正式生放棄特教服務： 

1.須填寫轉銜表，轉銜原因點選【放棄特教服務】後，【受理單位】→【安置單位】

會自動帶入安置單位為原學校，不須修正。(※放棄特教服務一律安置在原學校) 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 點選【特殊教育學生】→【放棄服務學生】→欲異動個案姓名，帶出基本資料頁

→【異動】，異動原因點選：【放棄特教服務】→【確定異動】。  
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3-2 疑似生的轉銜異動 

☆疑似生放棄特教服務： 

1.不須填寫轉銜表。 

2.點選【特殊教育學生】→【疑似身障生】→欲異動個案姓名，帶出【學生基本資 

料】頁面→【異動】，異動原因點選：其他；異動說明輸入：放棄特教服務→ 

【確定異動】。 
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異動原因點選：其他 

異動說明輸入：放棄特教服務 
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